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Guide to inserting sound files into PowerPoint
One of the most useful features of PowerPoint is that you can insert
sounds into your presentation and action them to play by clicking an
action button on a slide in your presentation.  This has several
advantages:

1. You can achieve a very quick transition between activities.

2. You can edit the material into smaller sections to differentiate for the
ability of your class.

3. You can repeat effortlessly by clicking the action button –no need to
rewind.

4. Using the cordless mouse in the classroom, you can play the
listening material from wherever you are in the room –you are not
tied to the tape recorder at the front.

5. You can pre­prepare slides with the answers so that after the activity
it is very simple to mark and pupils have a visual reference and will
not ask you to repeat answers.

6. If pupils find the activity different, you can easily do an example with
them first, showing the answers and how to record them in the table.

You do need some additional software to edit the listening material with before inserting into
PowerPoint.  You can download sofrward free from the Internet called Audacity but I bought
a simple package (£14 approx) called Magix audio cleaning Lab.  The instructions that follow
show you how  to insert listening material into PowerPoint presentations using Magix.  On the
final page of these notes, I have also included links to follow to download Audacity and to
access tutorials to help you use it.

1.  To make a listening slide, begin by insert a new slide, blank presentation format.  Then,
having decided how many questions you want or how many sections you want to divide the
listening material into, make an action button by clicking on AutoShapes on the task bar at
the bottom of your screen and select Action Buttons and the format you want.  I usually
use the blank square and then format it myself, adding text and colour.

Diagram 1
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2.  When you select the blank square from Action Buttons you click and draw the size you
want onto the blank slide.  When you click off a dialogue box pops up called Action Settings.
At this stage, we are not ready to insert the sound, so click cancel to make it disappear.

Diagram 2

3.  Right click on the square and select Add Text from the menu. You can then type in a
number or letter into the box, choosing the font and size you want from the usual menu
above.

Diagram 3 Diagram 4
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4.  To change the colour in the square, right click again and choose Format AutoShape
from the menu.  The original colour is shown and you can change this by clicking on the
arrow at the side and selecting a new colour from the palette shown.

5.  Copy and paste this shape as many times as necessary for the number of questions you
have, changing the number or letter in the square by clicking inside it and typing over the
top.  You will then have the layout of your listening slide prepared.

Diagram 5

Diagram 5

6.  If you want pictures in the slide for a match up activity, you can just copy and paste these
in in the usual way.
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7.  Now you need to load up your editing software.  My instructions and pictures refer to
Magix audio cleaning Lab 2005.  When you open the program you see the following layout:

Diagram 6

First you need to import
the listening material
from a CD source.
Insert the CD into the
CD drive on your
computer and click
‘Import CD’on the
bottom right of your
Magix screen.
NB:  I will describe later
how to insert a sound file
that isn’t on a CD later.
If you want to edit the file
in any way, the following
steps still apply.

8.  The tracks on the CD will appear listed on the left and you can select the one or ones you
want and then click Copy Selected Tracks.

Diagram 7
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9.  When this is done the material is shown visually in a red band across the top third
of your screen.  You can use the controls to play, pause, stop etc.

Diagram 8

10.  Use the teacher’s book to identify the whole section of material that you want to
use in your lesson.  I use the little square on the bottom right of the listening stripe to
reduce the material so that I just have in view the section I need to edit.  You can then
magnify this section so that you can isolate individual questions more easily.

Diagram 9 Diagram 10
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11.  Use this method to isolate your first question as in the diagram below.  Then click
on the File menu, select Export and then wav format.  You will be asked to name the
sound file to save it.  Because you will need to browse for these sound files when you
want to insert them, it is useful to make a folder for that language, year group, unit of
work so that you can find it again easily.

Diagram 11

Diagram 12

12.  The final stage is then to insert the sounds into your prepared listening slide.  To
do this, first right click onto your first action button and select Action Settings.  This will
pull up a dialogue box.

Diagram 13

13.  Make sure that the None
option is checked and not the
Hyperlink to option.  Then go down
and check the Play sound option.
You will then be able to pull down
the menu using the arrow to the
right of the box and if you go right
down to the bottom of this menu
you can choose Other Sound.
This allows you to browse your
files to find the sounds you have
saved.  When you find the one you
want, click OK and then Ok again
to close the dialogue box.  Now the
sound has been inserted, check
this by playing this slide through in
presentation mode.  Repeat to add
the other sounds to your other
action buttons.
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Inserting sound files not from a CD
14.  If you want to insert a song or sound file that you have saved on your computer as
a wav. File and not from a CD, then the process is similar to the above.  Simply click
on Load File.  This will bring up a dialogue box from you can browse to find the place
on your computer where you have stored the sound file you want. Then click ‘open’
and the file will open into Magix.  From this point, all the editing stages are as
described above.

Diagram 14

NB:  To insert sound files so that they can be controlled by an ‘action button’
within your PowerPoint presentation, the files MUST be wav files.  MP3 files
CANNOT be inserted using action settings.  To insert MP3 files into PowerPoint,
you need a different method of insertion.

Inserting sound files as Windows Media Player object –
to have control over the playback within PowerPoint
15. The advantages of inserting sound files as an object are:

• You can insert wav. and MP3 format files

• You have control over the playback –i.e. you can stop, pause, adjust volume within
your PowerPoint show.

First open a PowerPoint slide.  Click on Insert and then choose Object from the drop­down
menu as shown below.

Diagram 15
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Now browse the list of options until you find Windows Media Player object and select this
option.

When you have done this, a black box with control bar at the bottom appears on your
PowerPoint slide.  (diagram 17).  You usually don’t want it to take up this much room on
your slide so resize it  and put it at the top right corner of your slide.  (diagram18).

Diagram 16

Diagram 17

Diagram 18
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Next you need to right click on the object  and choose properties. (see diagram 19) This
brings up another box.  Click on the space next to the word custom, which in turn brings up
a further box.  In this box you have the option to browse to find the sound file you want to
insert.  (see diagram 20.)  It is also a very good idea to uncheck the Autostart box.  Then
click ok.

Diagram 19

Diagram 20

Your sound file is now linked to your windows media player object and when you activate
your PowerPoint you will have control over the playback functions on the toolbar.
NB:  One thing to remember is that  when you insert a sound file with this method, the
sound file itself is only linked and not embedded into your PowerPoint presentation.  You
need to keep the location of the sound file the same (in the same way as you need to
when you create a hyperlink) otherwise the link will cease to work)  One sensible tip here
is to pu the sound file into a folder with your PowerPoint before you insert.

Clic
k t

o buy N
OW!

PDF­XCHANGE

w
ww.docu­track.com Clic

k t
o buy N

OW!
PDF­XCHANGE

w
ww.docu­track.com

http://www.docu-track.com/index.php?page=38
http://www.docu-track.com/index.php?page=38


11

Tunes used/adapted:
French
avoir –Pink Panther theme
être –Black Adder theme
nationalities ­ National Anthem
Fruit ­ Blue Danube
Countries ­ If you’re happy and you know it, clap your hands
Moi, j’aime skier (Pigloo)
Girlfriend (Avril Lavigne)
German
haben –Another one bites the dust (Queen)
sein –Jacob & Sons (Joseph & the Amazing Technicolour Dreamcoat)/
We will rock you (Queen)
wohnen (regular verbs) –The conga
past tense story narrative –Fly me to the Moon instrumental
days of the week ­ The Big Jump (The Chemical Brothers)
numbers –Shake, Break, Bounce (The Chemical Brothers)
definite articles –Saturate (The Chemical Brothers)
Row 2 prepositions –The animals went in two by two… (Noah’s Ark song)
Row 3 prepositions –Teddybears picnic
Row 2/3 prepositions –Wake me up before you go (go) (Wham!)
Die da (Die Fantastischen Vier)
Guten Tag/Wenn dein Herz zu schlagen aufhört (Wir sind Helden)
Guten Tag/When your heart stops beating (+44)
Earworms

Spanish
hablar –Ob­la­dee ob­la­da (The Beatles)
aprender –Like a Prayer (Madonna)
vivir –Yellow submarine (Beatles)
ser –Don’t stop me now (Queen)
estar –Let it be (Beatles)
tener –With a little help from my friends (Beatles)
ir –Baa baa black sheep
alphabet –Dancing Queen (Abba)
personal pronouns –Short Breath (A.Skillz & Krafty Kuts)
llegar ­ Alpha Beta Gaga (Mark Ronson)
days of the week –Flintstones theme
Será que no me amas (Los Kidz Bop)
Popmusik (Die Prinzen)
A mi manera (Sung by Robin Williams in film Happy Feet)
Brain gym karaoke dancing–Sube a la ola (3+2)
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